
《口座振替届出書の記入方法》

・銀行・信用金庫・信用組合など、ゆうちょ銀行以外の金融機関をご指定の場合は「ピンク枠」の中をご記入下さい。

・ゆうちょ銀行をご指定の場合は「緑枠」の中をご記入下さい。

・銀行名、支店名をご記入頂き、「銀行」「信用金庫」等、該当する所に○を付けて下さい。

支店名の箇所も、「本店」「支店」「出張所」と正しい所に○を付けて下さい。
※本店営業部の時は、○○本店営業部とご記入下さい。

・銀行コード、店番号は通帳などをご確認頂き、ご記入下さい。

※合併した金融機関の通帳では、合併前の番号が通帳に記入されていますので、ご注意下さい。

・口座科目は「普通（総合）、当座」のどちらかに、必ず○を付けて下さい。

・口座番号は右づめでご記入下さい。

・金融機関お届出印は②枚目金融機関用にご捺印下さい。（捨印は無しでも可能）

・預金者名義は、金融機関にお届けの通りにご記入下さい。

預金者名義が会社名の場合、普通口座では、ほとんどの場合、肩書・代表者名のご記入が必要です。
（通帳の名義が会社名のみの印字であっても、

口座開設時に、肩書・代表者名をお届けされている場合が多いです）
（当座口座では、会社名だけの登録の事もあります）

・預金者名義のフリガナをご記入下さい。（ゆうちょ銀行は必須です）



口座振替俵短書訂正例

1）印影相違の場合（金融機関に登録されている印鑑と違う場合）
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2）口座番号相違の場合（口座番号の記入間違いがある場合
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3）預金者名義相違（記入間違い、字体相違、フリがナ相違等がある場合

印鑑が相違の場合

の中にはっきりと

お届印でご捺印ください

司違えてる部分に二重線をひき

届印で訂正印をご捺印ください。

弊社で丸を記入しますので
その中に正しい番号をご記入
ください。
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モ＝ク �名 �阪 ����������EXJ法人名義の場合は金融機関に 登録されてる通りにご記入ください。 
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4）印鑑不鮮明の場合（にじんでたり、二重に捺印されてる場合
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5）取引なしの場合（通帳で口座の内容に間違いがないか確認ください

金融機関の支店名の下記間違えなど

鑑不鮮明とは・・・
鑑重複、にじんでいたり

けていたり解りにくいもの。

丸印の中にはっきりと
重址お届印でご捺印ください
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①間違い部分に二重線をひき
お届印で訂正印をご捺印ください。

②空いてるスペースに
正しい支店名をご記入ください。


